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Studentischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich

Pflege/stationdre Versorgung

Referat stationdre Versorgung - Disseldorf - ab sofort . Teilzeit - befristet auf zwei Jahre

Das sind Ihre Aufgaben

Mitwirkung bei operativen und administrativen Prozessen in den Referaten stationdre Versorgung sowie
Pflege, z. B. Versand von Vertrdagen, Erinnerungsschreiben, digitale Ablage

Ubernahme von Aufgaben in den Bereichen stationire Versorgung und Pflege (z. B. Recherchen,
Vorbereitung von Ubersichten, Prasentationen oder Dokumenten)

Datenerhebung und -pflege in verschiedenen Auswertungstools sowie Vorbereitung von Reports und
Ubersichten

Durchfiihrung von Qualitdatschecks verschiedener (auch digitaler) Arbeitsabldaufe und Ableitung von
Empfehlungen fiir Optimierungen

Was Sie mitbringen

Sie befinden sich in einem Bachelorstudium oder in einem weiterfiihrenden Studiengang (Master etc.).
Sie haben sichere Kenntnisse in Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

Sie verfligen Uber eine gute Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift.
Sie arbeiten sorgfiltig, strukturiert und selbststandig.
Sie interessieren sich idealerweise flir das Gesundheitswesen.

Haben Sie Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter: birthe.motzkus@vdek.com.

Birthe Motzkus - Stellvertretende Leiterin der Landesvertretung Nordrhein-Westfalen - Tel. 0231 / 91771 - 21

Verband der Ersatzkassen e. V. (vdek) - Konigswall 44 - 44137 Dortmund
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