SPEZIALISTEN

Werkstudent (m/w/d)

Wir Doc-Spezialisten sind eine Personalberatung und —vermittlung fiir Arzte, Kliniken und
medizinische Einrichtungen. Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir einen
Werkstudenten (m/w/d) zur Entlastung des Teams in Diisseldorf fiir die Ubernahme
administrativer Aufgaben.

Ihr Profil » Sie sind Student (m/w/d) im Bereich Gesundheitswesen,
Betriebswirtschaftslehre oder einem vergleichbaren Studienfach

» ldealerweise verfiigen Sie iber erste Erfahrungen bei der
Durchfiihrung von einfachen Birotatigkeiten

» Sie sind kommunikativ und scheuen sich nicht mit unseren
arztlichen Mitarbeitern (m/w/d) oder Ansprechpartnern (m/w/d)
bei Kunden zu telefonieren

» Zuverlassigkeit, Sorgfalt und Engagement zeichnen Sie aus

Ihre Aufgaben > Eigenstindige Ubernahme von administrativen und
organisatorischen Aufgaben

» Pflege unseres CRM Systems

> Unterstiitzung des operativen Teams mithilfe der Ubernahme
Unterlagenanforderung, Zertifizierungsprozessen und
Unterstiitzung im Qualitdtsmanagement

» Unterstitzung der Geschaftsleitung bei
unternehmensiibergreifenden Projekten und Sonderaufgaben

Wir bieten » Einen schonen Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung in
Dusseldorf

» Die Vergutung betragt 17,00 € pro Stunde

» Interessante, vielfaltige und abwechslungsreiche Aufgabengebiete

Weckt diese Stellenausschreibung Ihr Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme und Ihre Bewerbung unter
karriere@doc-spezialisten.de oder unter 0211 380 574 81.
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